TTO Proje Takip Yazilimi Sartnamesi

A. SARTNAMENIN TARAFLARI:

isbu sartname <Tedarikgi Adi> (Bundan béyle sartname kapsaminda kisaca “FIRMA” olarak
anilacaktir.) ile ISTANBUL BiLGi UNIVERSITESI (Bundan boyle sdzlesme kapsaminda kisaca
“BiLGI” olarak anilacaktir.) arasinda asagidaki sekil ve sartlarda diizenlenmis ve
imzalanmistir.

TARAFLAR VE TEBLIGAT ADRESLERI:
<Tedarikei Adi>

Adresi : <Tedarikginin adresi yazilacaktir>
Telefon No : <iletisim telefonu>

Fax. No : <Faks no>

Ticari Sicil No : <Ticari sicil no>

Vergi Dairesi/No : <Vergi dairesi ve nosu>

iISTANBUL BiLGi UNIVERSITESI

Adresi : Emniyettepe Mh. Kazim Karabekir Cd. No:2/13 34060
Eylipsultan - istanbul

Telefon No 1490 (212) 311 50 00

Vergi Dairesi/No : Gaziosmanpasa / 481 009 4149

B. SARTNAMENIN KONUSU:
Bu sartname; BiLGi Universitesi Proje Ofisi (TTO) tarafindan kullanilmasi planlanan

yazilim ihtiyaci dogrultusunda hazirlanmis olup, s6z konusu ihtiya¢ duyulan yazilimin

beklenen teknik ve fonksiyonel becerilerini tariflemektedir.

C. TEKNiK SARTNAME HUKUMLERI:

a. Yaziimin Genel Ozellikleri

1. Kullanici siniri olmaksizin yazilima kullanici tanimlanabilmelidir. Kullanicilara
hesap dogrulama, sifre hatirlatma sireclerine ait bildirim maili yazilim tarafindan
otomatik gonderilebilmeli, bu siireg kullanici tarafindan yonetilebilmelidir.

2. Yazihma tanimlanan kullanicilara form bazl forma girebilme, yeni kayit ekleme,
kayit glincelleme, kayitli veriyi silebilme, forma dosya yukleyebilme yetkileri
verilebilmelidir.

3. Yazihm modiillerine kullanici profili bazinda yetki atamasi yapilabilmelidir.

4. Yazilim Arayuzu, Girig-Cikis Ekranlari, Yazilim igi Agiklamalar, Hata Mesajlari

Turkce olmahdir.



Yazilimdaki tim formlardan dosya yiiklenebilmelidir. Yiklenecek olan dosyalarin
kategorileri tanimlanabilmeli, hangi formdan hangi kategorilerdeki dosyalarin
yuklenecegi ayarlanabilmelidir. Yiiklenilen dosyalar kayitlarla
iliskilendirilebilmelidir. Yiklenecek dosyalara boyut limiti verilebilmelidir.

Yazilim icerisinden alinan raporlar xls, doc, pdf, rtf, mht, xps, ppt, xml, ods, odt,
dbf, csv, txt formatlarinda cikartilabilmelidir.

TUBITAK tarafindan belirlenmis ya da belirlenecek olan TUBITAK 1513 ve TUBITAK
1601 Destegi kapsamindaki Performans Gostergelerine uygun olarak raporlar

Uretebilmelidir.

b. Diger Yazilimlarla Entegrasyon

8.

10.

Yazilim Universitede kullanilan diger yazilimlar ile entegrasyonu saglayacak web
servis altyapisina sahip olmalidir. Universitedeki akademisyen veritabani ile
entegre olarak Akademisyenlere ait bilgiler otomatik olarak glincellenmelidir.
Diizenlenecek etkinlikler ve acik cagrilara ait bilgilerin iniversitenin ve yetki
verilecek diger kurumlarin web sitelerinde yayinlanabilmelidir.

LDAP ya da RADIUS entegrasyonu ile Akademisyen, Ogrenci ve idareciler
Universite Active Directory altyapisi ile yazilima giris yapabilmelidirler. Yazilim
birden fazla Active Directory altyapisindan kimlik dogrulamasini ve girisi (Ogrenci,
Akademisyen ve idari Personel) destekleyebilmelidir.

Yazilimin kurulumu sirasinda excel dosyalarinda bulunan projeler ve

akademisyenlere ait bilgilerin transferi yapilabilmelidir.

c. Teknik Altyapi

11.
12.
13.
14.

15.

Yazilim web tabanh ¢alismalidir.

Yazilim tercihen Microsoft ASP.NET MVC Platformunda gelistirilmis olmalidir.
Yazilim veri tabani Microsoft SQL olmalidir.

Yazilimin veri tabani iliskisel veri tabani mimarisine uygun olarak tasarlanmis
olmalidir.

Yazilimin kurulumu ve yayini icin gerekli altyapi, sunucu ve lisanslar Universitemiz

tarafindan karsilanacaktir.



d. Lisanslama Modeli

16. istenilen yazilim kullanici sinirt olmaksizin Lisans kiralama modeli ile
kullanilacaktir.

e. Egitim Hizmetleri

17. Yaziimin tam verimle kullanilabilmesi amaciyla kurulum sonrasinda en az 12
saatlik egitim hizmetleri yazilimi gelistiren firmanin uzmanlari tarafindan

kullanicilara verilmelidir.

f. Firmanin Yeterliligi
18. Firma 3 yildan daha uzun siiredir faaliyette olmahdir.
19. Onerilen yazilim en az 10 TTO tarafindan kullanilmalidir.

20. Gelistiren firmanin istanbul ‘da merkez ya da ofisi bulunmalidir.

g. Fonksiyonel ihtiyaglar

g.1. Kurum ve Firma Veritabani Yonetimi

21. TTO ‘nun iletisim halinde oldugu Kamu Kurumu, Teknokent Firmasi, On Kulucka
Firmasi, Kulugka Firmasi, OSB Firmasi, Sivil Toplum Kuruluslari, Vakif, Melek
Yatirimci, Ar-Ge Fon Destegi Kurumu, Patent Ofisi, Patent Vekili vb. kurumlar
yazilima kayit edilebilmelidir. Bir kuruma birden fazla tir atanabilmelidir.

22. Kurumlar tanimlanirken ilgili kuruma ait Kurum Unvani, Kurum Kodu, Vergi
Dairesi, Vergi Numarasi, Muhasebe Kodu, Cari Kodu, var ise Bagh Oldugu Kurum,
Kurulus Tarihi, Faaliyet Konusu, Mensei, Hukuki Statisu, Sektori, Nace Kodu,
Kurum Ortaklari, iletisim Bilgileri, Yetkili Bilgileri yazilima kayit edilebilmelidir.
Kuruma ait adres ve yetkili bilgileri birden fazla kayit olusturmaya imkan
verilmelidir.

23. Kurumlara, iletisim kurulacak yetkililer tanimlanirken yetkilinin Adi, Soyadi ve
Firmadaki Gorevi girilebilmelidir. Bir yetkiliye birden fazla iletisim bilgisi kayit
edilebilmelidir. (Bu bilgiler birden fazla mail ve telefon seklinde de olabilir.)

24. Kurumlarin ortaklarina ait Ortaklik Turd, Adi, Soyadi, TC Kimlik Numarasi, Dogum
Yeri, Dogum Tarihi, Ortaklik Orani, Mezunlar veya Akademisyen Ortaklar icin
gerekli bilgiler tanimlanabilmelidir. Ortaklara ait gerekli belgeler form Gzerinden

yuklenebilmelidir.



25. Kurum — Firma Veri Tabani icerisinde bulunan Kurum Tiiri, Adres Tiru, Yetki
Grubu, Sektor, Nace Kodu, Hukuki Stati, alanlarina TTO Yonetimi yazilimci
firmaya ihtiya¢ duymadan veri ekleme, ¢ikarma ya da glincelleme yapabilmelidir.

26. Kurumlara ait belgeler (Vergi Levhasi, imza Sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi vb.)
yazilima yuklenebilmelidir. Yiklenecek belge tirleri ve hangi form tzerinden
hangi dosya tliriinin yiiklenecegi TTO Yonetimi tarafindan tanimlanabilmelidir.

27. Kurumla gergeklestirilen toplantilar, alinan talepler, gorevler, yuritilen projeler,
verilen teklifler, yapilan sdzlesmeler, diizenlenen etkinlikler, yararlandirilan
laboratuvar hizmetleri, takip edilen milkiyet haklarina ait bilgilere kurum tanim

formu icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.

g.2. AR-GE Bilgi Formu

28. TTO ‘nun iletisime gectigi kurumlarin Ar-Ge Yetkinliklerinin anlasilabilmesi igin
kuruma ait personeller, markalar, yurtigi satis, ihracat, ithalat, tirlin gesidi, makine
parkuru, Ar-Ge fon desteklerine basvuru ve kullanim bilgileri, kurumda yer alan
laboratuvarlara ait bilgiler, kurumun sahip oldugu veya bagvurusu devam eden
miulkiyet haklarina ait bilgileri, kullandigi yaziimlar, katildigi fuar vb. etkinlikler
girilebilmelidir.

29. Form doldurulurken goriisen TTO yetkilisi ve gorisilen kurum yetkilisine ait
bilgilerde ayrica yazilima girilebilmelidir.

30. Kurumun zaman iginde Ar-Ge Yetkinligindeki degisimi gosterecek matrix yapisinda
raporlar olusturulmalidir.

31. Ar-Ge Bilgi Formuna ait belgeler yazilima yiiklenebilmelidir. Yiiklenecek belge
turleri ve hangi form lizerinden hangi dosya tiriniin yiklenecegi TTO Yonetimi

tarafindan tanimlanabilmelidir.

g.3. Uzman — Akademisyen Veritabani

32. TTO “ nun iletisim halinde oldugu Akademisyen, Uzman, Mentor, Mentee, Patent
Vekili, Ogrenci ve TTO  da calisan personeller vb. kisiler, bagh olduklari kurum
secilerek yazilima kayit edilebilmelidir. Bir kisi birden fazla kurumda farkl

profilerle eklenmeye uygun olmalidir.



33.

34.

35.

36.

37.

Kisiler tanilanirken ilgili kisiye ait Unvan, Ad, Soyad, TC Kimlik Numarasi, Sicil
Numarasi, Kisinin Resmi, Cinsiyeti, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Medeni Hali,
Uyrugu, erkekler icin Askerlik Durumu, Surlicl Belgesi var ise Verilis Yili, Strici
Belgesi Sinifi, Adresi, E-Posta Adresi, Web Adresi, Egitim Bilgileri, Arastirma
Alanlari, Uzmanlik Alanlari, Yabanci Dil Bilgisi, is Deneyimleri, Gérev Aldig
Projeler, Sektodr Calismalari, ,Uyesi Oldugu Kuruluslar, Calistigi Universiteler,
Egitim verdigi Kurumlar, Yurt Disi Deneyimi, katildigi Konferans ve Egitimler,
girdigi Sinavlar, Burs Odiil ve Sertifikalar, Yayinlanan Akademik Makaleler,
Bildiriler, Tezler, Kitaplar, katildig Etkinlikler(Panel,Fuar,Konferans,Kongre),
Anahtar Kelimeleri ve tanimlayabilecegimiz ek bilgiler yazilima kayit
edilebilmelidir. Bu kayitlarin olusturulmasi ile CV ¢iktisi da elde edilebilmelidir.
Kigiye ait Egitim Bilgileri, Arastirma Alanlari, Uzmanhk Alanlari, Yabanci Dil Bilgisi,
is Deneyimleri, Gérev Aldig Projeler, Sektér Calismalari, ,Uyesi Oldugu Kuruluslar,
Calistigi Universiteler, Egitim Verilen Kurumlar, Yurt Disi Deneyimi, Konferans ve
Egitimler, Girilen Sinavlar, Burs Odiil ve Sertifikalar, Yayinlanan Akademik
Makaleler, Bildiriler, Tezler, Kitaplar, Katilinilan Etkinlikler, Anahtar Kelimeler
birden fazla kayit olusturmaya imkan vermelidir.

Uzman — Akademisyen Veri Tabani igerisinde bulunan Uzman Turd, Uyrugu,
Universiteler, Universite Béliimleri, Uzmanlik Kategorileri, Uzmanlik Alanlari,
Yabanci Dil Bilgisi Seviyesi, Sinavlar alanlarina TTO Y6netimi yazihmci firmaya
ihtiyagc duymadan veri ekleme, ¢ikarma ya da giincelleme yapabilmelidir.
Uzmana ait belgeler (Diploma, Nifus Clizdani vb.) yaziima yiklenebilmelidir.
Yiklenecek belge tiirleri ve hangi form Uizerinden hangi belge tiiriiniin
ylklenecegi TTO Yonetimi tarafindan tanimlanabilmelidir.

Uzmanla TTO tarafindan gergeklestirilen toplantilar, gérevler, tto ya ilettigi proje
fikirleri, gorev aldigi projeler, ilgili uzmanin proje ekibinde yer alacagi ticari
teklifler, taraf oldugu s6zlesmeler, diizenlenen etkinlikler, bulus bildirimleri, tto
tarafindan takip edilen milkiyet haklarina ait bilgilere uzman tanim formu

icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.



g.4. Etkinlik Yonetimi

38.

39.

40.

41.

42.

43,

44,

45.

46.

TTO tarafindan diizenlenecek veya TTO ekibinin katildigi Tanitimlar, Ucretli -
Ucretsiz Egitimler, Proje Pazarlari, Kimelenme Calismalari, Patent Giinleri, Bilgi
Gunleri, Calistaylar, Konferanslar vb. etkinlikler yazilima kayit edilebilmelidir.
Etkinlikler tanimlanirken etkinligin Adi, Turd, Sertifika Tlrl, Amaci, Hedefi, Hedef
Kitlesi, Katihm Kosullari yazilima kayit edilebilmelidir.

Ayrica her bir etkinlige ait Etkinlik Oturumlari da tanimlanabilir olmahdir.
Oturumlar tanimlanirken Oturumun Adj, icerigi ve Anahtar Kelimeleri yazilima
girilebilmelidir.

Tanimlanan etkinlikler ve buna bagh oturumlar baslangic - bitis tarihleri ve saatleri
girilerek TTO tarafindan etkinlik takvimi olusturulabilmelidir. Etkinligin takvimi
belirlenirken Ucret Durumu, licretli ise Tutari, Kontenjani, Katilimci Profili,
Kapsami, Durumu, Rezervasyon Zorunlulugu, Sponsorlara ait bilgileri yazilima
girilebilmelidir.

Etkinlerle ilgili takip edilmesi gereken isler ve bu islerin kimler tarafindan
yapilacagina ait bir is listesi olusturulabilmelidir. Etkinlik butgesi kapsaminda
yapilacak harcamalar yazilima girilebilmelidir. Etkinligin harcama butcesi
planlanabilmelidir.

Etkinlik ile ilgili sik sorulan sorular ve cevaplari ile etkinligin farkli mecralardaki
(facebook, twitter) iletisim bilgileri girilebilmelidir.

Gergeklegstirilen etkinliklere katilan kisilerin takibi agisindan Katilimci Rezervasyon
kayitlari yapilabilmelidir. Bu kayitlar olusturulan kisinin hangi etkinlige katildigi,
katilimcinin Adi, Soyadi, Katilimei Profili, Kurumu, Telefonu, E-Posta Adresi, Ucreti
Yatirip-Yatirmadigi bilgisi yazilima girilebilmelidir. Yazilimin yapisi katilimcilarin
isterse tum etkinlige degil, sadece belirli oturumlara katilabilmelerine imkan
saglamalidir. Ayrica oturum bazli kontenjan takibi yapilabilmelidir.

Etkinliklere katilanlarin Ucretli etkinliklerden olusan borglarinin ve tahsilat
islemlerinin takibi yapilabilmelidir.

Etkinlikler ve etkinligin oturumlarina ait sonug raporlari sisteme girilebilmeli,

etkinlik sirasindaki fotograf ve videolar sisteme yiklenebilmelidir.



47.

48.

49.

50.

51.

Etkinliklerle ilgili Etkinlik Oturumlarinin Yerleri, Etkinlik Kategorisi, Etkinlik Tir,
Katilimci Profili alanlarina TTO Yonetimi yazilimci firmaya ihtiyag duymadan veri
ekleme, gikarma ya da giincelleme yapabilmelidir.

Etkinliklere ait belgeler (Etkinlik Afisi, Fotograf, Poster vb.) yazilima
ylklenebilmelidir. Yiklenecek belge tiirleri ve hangi form (izerinden hangi belge
trdnin yuklenecegi TTO Yonetimi tarafindan tanimlanabilmelidir.

Etkinlikle ilgili gergeklestirilen toplantilar, yapilan sézlesmelere ait bilgilere etkinlik
tanim formu icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.

Sisteme girilen etkinliklere ait bilgiler web servis ile Universitenin ve yetki
verilecek diger kurumlarin web sitelerinde yayinlanabilmelidir.

TTO tarafindan ¢ikarilan E-Bllten, Gazete, Kitapgik vb. yayinlara ait Yayin Adi,
Yayin Turd, Yayin Tarihi, Yayin Dili, Yayin Numarasi, Yayinevi bilgiler girilebilmeli

ve bu yayinlara ait belgelerin yiklenebilmelidir.

g.5. Laboratuvar Veritabani ve Yonetimi

52.

53.

54,

55.
56.

57.

TTO ile etkilesim halinde olan Kurum ve Firmalarin ihtiya¢ duymalari halinde test,
kalibrasyon, analiz, cihaz veya ekipman ihtiyaci vb. taleplerinin karsilanabilmesi
icin Gniversite alt yapisinda bulunan laboratuvar bilgileri yazilima kayit
edilebilmelidir.

Laboratuvarlar tanimlanirken laboratuvarin bagh oldugu kurum, adi, adresi,
telefonu, faks, e-posta adresi, web adresi, yetkilileri, laboratuvarda bulunan
cihazlar, laboratuvarda yapilabilen analizler, akreditasyon bilgileri yazilima kayit
edilebilmelidir.

Laboratuvar yetkilileri tanimlanirken Unvani, Adi, Soyadi, Telefonu, E-Posta Adresi
yazilima girilebilmelidir. Birden fazla yetkili tanimlamasi yapilabilmelidir.
Laboratuvarda bulunan ekipmanlara ait detayli bilgiler tanimlanabilmelidir.
Laboratuvarlarda yapilabilen analizlerin Adi, Niteligi, Stresi, Fiyati, analiz
esnasinda kullanilan Malzemeler, analiz standartlari yazilima girilebilmelidir.
Analizlerdeki fiyat degisimleri takip edilebilmelidir.

Universite alt yapisinda bulunan ve TTO tarafindan sanayicilere ve diger

kurumlara kullandirilan laboratuvar hizmetlerinin takibi yapilabilmelidir.



58.

59.

60.

Laboratuvar bilgileri tanimlanirken laboratuvara ait standartlar, malzemeler,
ekipman tirleri, lisans turleri, akreditasyon tiirleri alanlarina TTO Yénetimi
yazilimci firmaya ihtiya¢ duymadan veri ekleme, gikarma ya da glincelleme
yapabilmelidir.

Laboratuvar, ekipmanlar, analizler ve standartlara ait belgeler yazilima
yiklenebilmelidir. Yiklenecek belge tiirleri ve hangi form lizerinden hangi belge
tlrtnun yuklenecegi TTO Yonetimi tarafindan tanimlanabilmelidir.

Laboratuvar kullanimina iliskin alinan talepler, ilgili laboratuvar kullanildigi
projeler, laboratuvarin kullanimina igin verilen teklifler, yapilan sdzlesmelere ait

bilgilere laboratuvar tanim formu icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.

g.6. Proje Gelistirme

61.

62.

63.

64.

Ar-Ge, Danismanlik, Egitim, Endustriyel Hizmet vb. kategorilerdeki projeler
gelistirmek igin proje fikirleri, bu projeler igin fon kaynaklarina ve sanayicilere
verilen proje teklifleri yazilima girilmelidir.

Proje fikri girislerinde, Proje Fikri Sahibinin profiline gére (Akademisyen,
Universite, Girisimci Adayi,Sanayici,Ogrenci) secim yapilabilmeli, Projenin Adi (TR,
EN), Kodu, Siiresi, Tahmini Baslangi¢ Tarihi, Tahmini Bitis Tarihi, Kategorisi, Proje
ortaklari, Projenin Tahmini Biitcesi, Para Birimi, Sektord, iliskili Sektéri, Proje
Ozeti(TR,EN), Proje Detayi, Proje Nitelikleri, Ar-Ge Niteligi, Yenilikci Yon(i, Proje
Hedefleri, Hedef Kitlesi, Hedef Lokasyonu, Hedeflenen Kazanim ve Sonuglar, Proje
Ortaklari, Proje Ar-Ge Asamalari, Ana Teknoloji Alani, Yan Teknoloji Alanlari,
Projede Calisacak insan Kaynagina ait Bilgiler, Anahtar Kelimeler yazima
girilebilmelidir.

Proje is paketleri tanimlanirken is Paketi Kodu, is Paketi Baglgi, Aktivite Tiirii, var
ise Bagli Oldugu is Paketi, is Paketi Baslangic-Bitis Tarihi, is Paketi icerigi bilgileri
yazilima girilebilmelidir. Ayrica is paketine ait insan kaynagi ve bitge planlamasi
da yapilabilmelidir.

Proje fikrine ait blitge planlamasi yapilirken, harcamalara ait biitge kategorileri ve
harcama kalemleri, harcama tutarlari belirlenebilmeli, harcamalar is paketleriyle

eslestirilebilmelidir. istenildigi takdirde muhasebe yazilimiyla entegrasyon



65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

saglanarak, proje biitce planina uygun olarak gerceklesen biitce takibi de
yapilabilmelidir.

Proje fikrine ait insan kaynagi planlamasi yapilirken projede ¢alisacak uzmanlar
secilebilmeli, projedeki gorevi, calisma siiresi ve eforlari tanimlanabilmelidir.
Uzmanin hangi is paketinde ne kadar sire ile ne is yapacagina ait bilgiler de takip
edilebilmelidir.

Projenin Ar-Ge Fonlari, Risk Sermayesi, Melek Yatirimci vb. gibi fonlardan
yararlanabilmesi icin proje tekliflerinin takibi yapilabilmelidir. Proje tekliflerine ait
Teklif No, Teklif Tarihi, Teklifi Veren Kurum veya Birim, Finansman Tir, Teklifin
iletildigi Kurum, Fon Saglayici kurum ve ilgili kuruma ait Proje Kodu, Teklif
Sorumlulari yazilima girilebilmelidir.

TTO tarafinda ilgili proje teklifinin Sorumlusu, onaylanan projeler icin ise Proje
Yonetim Sorumlusu, Teklif Bltcesi, Para Birimi, Teklif Kabul Tarihi bilgileri yazilima
girilebilmelidir. Teklif stregleri tarihsel olarak detaylari ile birlikte takip
edilebilmelidir.

Yazilim, Proje fikrinden bagimsiz olarak proje teklifine ait biitge ve insan kaynagi
planlamasi ayrica yapilabilecegi bir yapi da olmalidir.

Ticari Teklif Formu ile sanayicilere ve diger kurumlara verilen teklifler
(danismanlik, egitim vs.) ve sirecleri kaydedilerek takibi yapilabilmelidir. Ticari
Teklif Bilgilerine ait Teklif Tarihi ve Numarasi, Teklif Basligi ve Versiyonu, Teklifi
Veren, Teklif Sorumlusu, Teklif Kategorisi, Verilen Teklif Tutari, Teklifin son
durumu ve Tarihi, Teklifin Verildigi kurum, teklifin verildigi kurumun teklif
Sorumlusu bilgileri girilebilmelidir.

Verilen ticari teklifler bir proje fikri ile iliskilendirilebilmelidir. Ayrica bir fon
tarafindan desteklenen bir projeye igin verilen tekliflerde Proje Finansmanin ne
sekilde yapildigi, desteklenen Projenin Adi, Destekleyen Kurum, Fon ve ¢agri
bilgileri, Destek Sureci, Destek Kabul Tarihi gibi bilgiler yazilima girilebilmelidir.
Ticari teklifler icin sablonlar olusturulabilmelidir. Sablonlarda Teklif Giris Yazisi,
Teklifin Maddeleri, verilecek hizmet Bilgileri, Odeme plani gibi bilgiler kayit altina
alinabilmelidir.

Teklif mektuplari yaziim Gzerinden olusturulabilmeli, sablonda tanimlanmis

parametrik alanlara teklifteki bilgiler dinamik olarak yerlestirilebilmelidir.
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73.

74.

75.

76.

Olusturulan teklif mektuplarinin Word, Excel, PDF gibi farkli formatlarda ciktilari
alinabilmelidir.

Proje ilerleme siireglerinin takibinin yapilabilmesi icin projeye ait kilometre taslari
tanimlanabilmeli, istenen tarihler icin rapor dénemleri olusturulabilmelidir.
Proje Fikri igerisinde bulunan proje kategorisi, ortaklik tipi, ar-ge tesvik kapsami,
proje disiplinleri, proje kapsaminda TTO ‘ dan yapilacak talepler, proje sektorleri,
nitelikleri, hedefler, hedef kitle, hedef lokasyon, ortaklik tiirleri, Ar-Ge asamalari,
teknolojik alanlar, finansman tiirleri, Ar-Ge fonlari vb. alanlarina TTO Yonetimi
yazilimci firmaya ihtiya¢ duymadan veri ekleme, gikarma ya da glincelleme
yapabilmelidir.

Proje, proje teklifi, proje insan kaynagi, proje bltcesine ait dosyalar yazilima
ylklenebilmelidir. Yiklenecek dosya tlrleri ve hangi form (izerinden hangi dosya
trdnin yiuklenecegi TTO Yonetimi tarafindan tanimlanabilmelidir.

Proje fikri kapsaminda gercgeklestirilen toplantilar, alinan talepler, verilen ticari
teklifler, yapilan s6zlesmeler, diizenlenen etkinlikler, yararlandirilan laboratuvar
hizmetleri, Ar-Ge fon destekleri teklifleri, takip edilen milkiyet haklarina ait

bilgilere ilgili formlar icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.

g.7. Proje Yonetimi

77.

78.

79.

80.

Proje teklifi yapilmis, onaylanmis ve s6zlesmesi yapilmis projelerin yonetimine ait
sureglerinin takibi yapilabilmelidir.

Proje Bilgi Formunda Projenin Adi, Proje Ozeti, is Paketleri, Kilometre Taslari,
Proje Ciktilari, Rapor Dénemleri, Ortaklari, Proje Blitgesi, Proje Ekibi bilgileri
tanimlanabilmelidir.

Proje Bilgilerine ait Proje Sahibi Profili, Proje Sahibi Kurum, Proje Adi TR —
Versiyon, Proje Adi ENG, Proje Kodu, Yonetim Sorumlusu, Teklif Blitcesi, Proje
Yirutiictsi, Proje Kategorisi, Proje Ozeti, Teklif Tarihi-Kodu, Destek Kurumu, Fon
Programi, Cagri, PYO Devir Tarihi, Teklif Kabul Tarihi, Proje Siresi(Ay), Baslangic
Tarihi, Tahmini Bitis Tarihi, Bitis Tarihi, Proje Bltgesi, Doviz Kuru, TL Bltgesi,
Overhead Orani, Overhead Tutari, ve konsorsiyum blitcesi bilgileri girilebilmelidir.
Projenin is paketlerine ait is Paketi Kodu, is Paketi Baslig, is Paketi icerigi,

Koordinatdr, Sorumlu Kisi, Kategorisi, Bagh Oldugu is Paketi, Baslangic Zamani-
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81.

82.

83.
84.

Tarihi, Bitis Zamani-Tarihi, Siire(Ay), Hedef, Basari Olciitl, Projedeki Onemi(%),
Risk(ler) ve B Plani girilebilmelidir.

Bursiyerlere ait bilgiler gérev aldiklari projelerle iliskilendirilerek yazilima
tanimlanabilmelidir. Bursiyerin adi, Statiisii, Ogrenci Numarasi, Burs Bas./Bit.
Tarihi, Burs Siiresi, Aylik Burs Tutari, Odeme Yapilacak Ay, Banka, Sube Adi ve
Kodu, Sube ili, Hesap Numarasi, IBAN Numarasi, IBAN No, Burs Kabul Tarihi,
Acgiklama Notu tanimlanabilmelidir.

Bursiyerlerin Tubitak tarafindan istenilen Sgk Numarasi, SGK Bas./Bit. Tarihi,
Bursiyer Ucretli Calisiyor mu, Bursiyer GSS’si Var mi, Bursiyer BIDEB Bursu Aliyor
mu, BIDEB Bursu Bas/Bit. Tarihi, BIDEB Burs Siiresi, BIDEB Aylik Burs Miktari gibi
bilgilerde sisteme girilebilmelidir.

Bursiyerlere ddenecek burslarin miktarlari aylik olarak raporlanabilmelidir.
Proje sonugclarinin takip edilebilmesi icin projenin gerceklesen biitgesi,

Sonuglandirma Tarihi ve Proje Ciktisi proje sonug raporu olusturulabilmelidir.

g.8. Fon Destekleri Yonetimi

85.

86.

87.

88.

89.

TUBITAK, AB, KOSGEB, TTGV, Kalkinma Ajansi, Melek Yatirimci, Risk Sermayesi vb.
kurumlarin verdikleri gesitli hibe ve destek programlarina ait bilgiler yazilima
tanimlanabilmelidir.

Fon Destekleri tanimlanirken Destek Veren Kurum, Fon Kodu, Fon Adi, Programin
Amaci, Minimum Blitce, Maksimum Blitce, Fonun Web Adresi, Fon Destek Siiresi
bilgileri yazilima girilebilmelidir.

Fon Desteklerinin ¢agri donemleri ve her ¢agri ddnemine ait bilgiler takip
edilebilmelidir.

Fon desteklerinin ¢agrilarina ait Fonun Kurumu, Fon Adi, Cagri Adi, Cagri Kodu,
Teklif Turu, Genel Bitgesi, Baslangig¢/Bitis Tarihi, Son Basvuru Saati, Kurum
Overhead Orani, Cagri Web Adresi, Online Basvuru Linki, Hedef Kitle, Duyurusu
Yapilacak Mecralar, Cagriya Ait Logo, Cagrinin Amaci, basvuru yapacak Projelere
Ait Bilgiler, Destek Bilgileri, Desteklenen Yerlesim Alanlari, Bagvurabilecek Kisiler,
Desteklenen-Desteklenmeyen Harcama Kategorileri yazilima tanimlanabilmelidir.
Her bir Fon Destegine ait Blitce Kategorileri, Butce Kalemleri ve Muhasebe Kodlari

tanimlanabilmelidir.
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90.

91.

92.

Fon Desteklerine ait dosyalar yazilima yiiklenebilmelidir. Yiklenecek dosya tiirleri
ve hangi form lizerinden hangi dosya tliriiniin yiiklenecegi TTO Yonetimi
tarafindan tanimlanabilmelidir.

Ar-Ge Fon Destekleri kapsaminda gergeklestirilen toplantilar, alinan talepler,
bagvurulan ve yuritilen projeler, yapilan sézlesmeler, diizenlenen etkinliklere ait
bilgilere Ar-Ge fonlari tanim formu icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.
TUBITAK tarafinda 1513- Teknoloji Transfer Ofislerini destekleme programi
kapsaminda Performans Gostergesi hedefleri yazilima tanimlanabilmelidir.
Performans gostergelerine ait hedefler Cagri ve Yila gére tanimlanabilmeli

gerceklesen degerler yazilim tarafindan otomatik olarak hesaplanmalidir.

g.9. Miilkiyet Haklar1 Yonetimi

93.

94.

95.

96.

97.

Kurumlar, Akademisyenler, Ogrenciler, Girisimciler, Firmalar vb. tarafindan
bagvurusu yapilmig ya da yapilacak olan milkiyet haklarina ve buluglara ait bilgiler
yazilima tanimlanabilmelidir.

Buluslara ait bildirimlerde Bulusun Baghgi, Kisa Agiklamasi, Gelistirme Tarihi,
Kiymeti, Bulus Sahipleri, Basvuru Sahipleri, Ayrintili Teknik Aciklama, ilgili Teknik
Alan, Onceki Teknik Alan, Onceki Teknikteki Problemler, Bulus ile Elde Edilen
Avantajlar, Bulusun Bahsedildigi Yerler, Akademik Bilimsel Yayinlar, Bulusa ait
Proje Bilgileri, Yapilan Deneyler, Basvuru Yapilmasi istenilen Kurumlar, Anahtar
Kelimeler yazilima girilebilmelidir.

Bulusun patentlenebilirliginin degerlendirmesi icin patent 6n arastirmalarina ait
Degerlendirme yapan patent vekiline ait bilgiler, degerlendirme kriterleri,
kriterlere gore uygunlugu ve vekilin degerlendirme gorisi yazilima
girilebilmelidir.

Buluslara ait basvurularin ve tescillenmis milkiyet haklarina ait bilgi ve slirecler
yazilim Uzerinden takip edilmelidir. Mlkiyet haklarina ait Koruma Tipi, Basvuru
yapilan patent Kurumu ve Basvuru Bilgileri, Sistem Tercihi, Tescil ve Yayin Bilgileri,
Tasnif Siniflari, Bulus Sahipleri, Basvuru Sahipleri, Patent Vekilleri, Anahtar
Kelimeler bilgileri yazilima girilebilmelidir.

Basvurulara ait stirecler ve siireclerin detaylari ile sicil kayit Gicretleri yazilim

uzerinden takip edilebilmelidir.
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98. Buluslara, On Arastirmaya, Miilkiyet Hakkina ait dosyalar yazilima
yuklenebilmelidir. Yiklenecek dosya tiirleri ve hangi form (izerinden hangi dosya
tlrtnun yuklenecegi TTO Yonetimi tarafindan tanimlanabilmelidir.

99. Miilkiyet Haklari kapsaminda gerceklestirilen toplantilar, alinan talepler,
yuratulen projeler, verilen teklifler, yapilan sézlesmeler, diizenlenen etkinlikler ait
bilgilere mulkiyet haklari tanim formu icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.

100. Tescil edilmesi istenilen markalar da yazilima tanimlanabilmelidir. Markalara
ait Takip Kodu, Marka Adi, Marka Ornegi, Bildirim Tarihi, Mal ve Hizmet Siniflari
ile Bagvuru Sahipleri de girilebilmelidir.

101. Tescil edilmesi istenilen markalarin arastirma raporlarina iliskin bilgiler
yazilimdan takip edilmelidir. Marka arastirmalarina ait, Marka Vekili, Arastirma
Durumu, Arastirma Baslangig Bitis Tarihleri, Arastirma Sonucu, Onaylayan
Personel ve Onay Tarihi ile Genel Degerlendirme ve Benzer Markalar
tanimlanabilmelidir.

102. Tescil edilmesi istenilen markanin basvurusu yazilimdan takip edilmelidir.
Bagvuru ile ilgili olarak Korumada Kullanilacak Baslik, Basvurulan Kurum, Marka
Turd, Basvuru Numarasi, Basvuru Tarihi, Tescil Bilgilerine ait Tescil Numarasi,
Tescil Tarihi, Yayin Numarasi, Yayin Tarihi, Evrak Numarasi, Evrak Tarihi, Referans
Numarasi ve On Yazi Talebi varsa belge olarak yiiklenip, Basvuru Sahipleri, Marka

Vekilleri, Riighan Bilgileri ve Masraf Bilgileri de yazilima girilebilmelidir.

g.10. Sozlesme Yonetimi

103. TTO ’nun Kurumlar, Akademisyenler, Sanayiciler vb. arasinda Proje, Milkiyet
Haklari, Lisanslama, Ticarilestirme, Gizlilik vb. konularda yapacagi sozlesmelere ait
bilgiler yaziimdan takip edilebilmelidir.

104. Sozlesmelere ait sablonlar yazilim icerisinde sabit bir sekilde olmamali,
dinamik olarak TTO Yonetimi tarafindan s6zlesme sablonlari olusturulabilmeli,
sablona ait kategoriler ve s6zlesme maddeleri belirlenebilmelidir.

105. Soézlesmeler olusturulurken sablonlarindan uygun olani segilerek, s6zlesmenin
yapilma nedeni belirtilip, s6zlesmeye ait baslangic - bitis tarihleri, imza tarihi,
yurirlik tarihi, s6zlesme bedeli, 6deme sartlari, taraflar, vb. bilgiler yazilima

tanimlanabilmelidir. Yazihmda her bir sézlesme igin sablondan gelen maddeler
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degistirilip, 6zellestirilebilir bir yapida olmalidir. S6zlesmelere ait versiyonlar
yazilim Uzerinden takip edilebilmelidir.

106. Sozlesmelerle ilgili ihtar ve fesih islemleri yazilim Gizerinden yapilabilmelidir.

107. Olusturulan sézlesmeler xls, doc, pdf, rtf, mht, xps, ppt, xml, ods, odt, dbf, csv,
txt formatlarinda yazilimdan otomatik olarak ¢ikartilabilmelidir.

108. Sozlesmelere ait belgeler yazilima yiklenebilmelidir.

109. Sozlesme kapsaminda sozlesme taraflariyla gergeklestirilen toplantilara ait

bilgilere s6zlesme tanim formu icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.

g.11. Girisimcilik

110. Girisimcilere ait is fikirlerinin ve girisimcilik faaliyetlerine ait siireglerini takibi
ve tanimi yapilabilmelidir. Girisimcilere ait is fikirlerinin Ad, Fikir Gelis Tarihi, is
Fikri Kodu, Basvurulacak Fon saglayici Kurum ve Fon, Basvurmak istenilen Cagri, is
Fikri Ozeti, is Fikri Amaci, TTO Gériisti, Mentoérler, is Fikri Ekibi ve Ekip Bilgisi,
Kilometre Taslari ve is Paketleri, is Fikrinin asamalari secilmeli, is Fikri Detayi,
Sektor, Anahtar Kelimeler, Nitelikler, Hedefler, Ticari Beklenti ve Strdurilebilrlik,
Pazar Payi ve Rekabet Kosullari, Finansman, Teknolojik Acidan Mevcut Durum,
ekibin Referanslari yazilima girilebilmelidir.

111. Fon saglayici kurumlardan destek almaya hak kazanmis is fikirlerine ait
destegi saglayan Kurum, Fon, Cagri, Basvuru Tarihi, Destek Tarihi, Destek
Numarasi ve Tutar tanimlanabilmelidir .

112. On kuluckaya alinmis girisimci adaylarinin TTO ile Etkilesimi, Mentor
Gorusmeleri, Yatirimcl Gérismeleri, Toplantilar, S6zlesmeler ve Etkinliklerine ait

bilgiler takip edilebilmelidir.

g.12. Talep Yonetimi

113. Akademisyen, Ogrenci, Kurum, Firma, STK ’larin TTO ‘ dan isteyecekleri Egitim
Talebi, Akademik Danismanlik Talebi, Proje Gelistirme Talebi, Laboratuvar veya
Altyapi imkani Talebi, Ar-Ge Projeleri icin Fon Destek Talebi (TUBITAK, TEYDEB,
KOSGEB vb.) yazilimdan takip edilmelidir. Bu taleplerin disinda kalacak

taleplerinde takibi icin Genel bir form olmalidir.
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114. Taleplerin bir toplanti sonucunda olusmasi halinde ilgili talep ve toplanti
tutanagi iliskilendirilebilir olmahdir.

115. Taleplere istinaden verilen hizmetlere iliskin kayitlar yazilim igerisinde
iliskilendirilerek takip edilebilmelidir.

116. Taleplere ait dosyalar yazilima yuklenebilmelidir. Yiklenecek dosya tirleri ve
hangi form Gzerinden hangi dosya tiriniin yiklenecegi TTO Yonetimi tarafindan
tanimlanabilmelidir.

117. Alinan taleplere istinaden gerceklestirilen toplantilar, yiratilen projeler,
yapilan s6zlesmeler, diizenlenen etkinlikler, yararlandirilan laboratuvar
hizmetleri, takip edilen milkiyet haklarina ait bilgilere talep tanim formu
icerisinden merkezi olarak erisilebilmelidir.

118. Kurumlar TTO tarafindan akademik danismanlik hizmeti alabilmeleri igin
talepte bulunabilmelidir. Bu talebe iliskin bilgilere ait istenilen Danismanlik
Kategorileri, Proje Bilgileri, Danismanlik istenilen Konu, Danisman Ozellikleri,
Eslenen Uzmanlar, Talep Siireci ve bu talebe iliskin Gorevler yazilima
tanimlanabilmelidir.

119. Akademik Danismanlik ve Egitim taleplerinin TTO binyesinde kayitli
uzmanlarin Uzmanlik Alanlari, Anahtar Kelimeleri, Gorev Aldigi Projelere gore
eslestirmeleri yazilim tarafindan yapilabilmelidir.

120. Taleplerle ilgili olarak Kurum ve Firmalarla yapilan toplantilara ait bilgiler

yazilima girilebilmelidir.

g.13. Toplanti Takibi

121. TTO personellerinin yapacagi toplantilar yazilim izerinden takip edilmelidir.
Toplantilarin Basligi, Toplanti Tarihi, Toplanti Yeri, Konu, Katilacak kisiler, Arag
ihtiyaci, Gindemi, Tiirli, Amaci, Alinan Kararlar, Planlanan Eylemler ve Gériisme
Notlar bilgileri yazilima girilebilmelidir.

122. Olusturulan toplantilar takvim Gizerinden takip edilebilmeli ve tarihi yaklasan
toplantilar igin ilgili kisilere uyari verilmelidir.

123. Olusturulan toplantilara iliskin toplanti tutanaklari da yazilimdan otomatik
olarak hazirlanabilmelidir.

124. Toplantilara ait belgeler yazilima yiklenebilmelidir.
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125. Yapilan toplanti sonucunda verilen teklifler, alinan talepler, yapilan
sozlesmelere ait bilgilere toplanti tanim formu icerisinden merkezi olarak

erisilebilmelidir.

g.14. Gorev Takibi

126. TTO tarafindan yiritilen projeler, etkinlikler, s6zlesmeler ve diger tim
aktivitelere ait TTO uzmanlarina gorev olarak atanabilmelidir. Gérevlerin
ilerlemelerine ait bilgiler yazilima girilebilmeli ilgili kisilere bildirimler

gonderebilmelidir.

g.15. Dosya Yonetimi

127. Yazihma yuklenen tiim belgeler belge tirlerine gore form bazli olarak merkezi
bir formdan erisilebilmelidir. Ana veriler icin yiklenebilecek belge tirleri
tatiflenebilmeli, tariflenen bu belge turlerine goére ilgili formlar disaridan
yiklenebilmeli, yiiklenen bu formlar ilgili ana veriyle mantiksal olarak
ilskilendirilebilmelidir. Kurulacak olan mantiksal iliski sayesinde ana veriye ait bu
formlar sorgulanabilmeli, listelenebilmelimeli, indiriebilmeli veya
gorintilenebilmelidir. (Ornegin: “Uzman” ana verisine ait “uzman sertifikasi”,
“diploma”, “kimlik” ve “yabanci dil sertifikasi” belge tirleri yliiklenebilecek belge
turleri olarak tariflenebilsin, daha sonra uzmanlarimizdan “Ali Bey” ana verisi
olusturulurken tariflenen bu belge tiirlerine ait “1 adet uzman sertifikasi”, “2 adet
diploma”, “1 adet kimlik” ve “2 adet dil sertifikasi” sisteme kullanici tarafindan
ilgili belge tiriine gore ylklenerek “Ali Bey” ile iliskilendirilebilsin. Daha sonra
kurulan bu iliski Gzerinden “ingilizce sertifikasi olan uzmanlar” sorgusu
listelenebilsin, veya ilgili uzmanliga sahip kisilerin diplomalari sorgulanip

goruntileme yapilabilsin, vb.)

g.16. Bildirim Yonetimi
128. Sistem tarafinda yapilmis bildirimlerin listesi filtrelenip merkezi bir formdan
gorulebilmelidir. Bildirimlerin bashgi hangi Kurum ve Uzmana Gonderildigi,

durumu goriintiilenebilmelidir. ilgili bildirimin detay icerigine de erisilebilmelidir.
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h. Garanti, Bakim ve Destek Kosullari

129. Firma, uygulamanin en giincel siriimlerini, her tlrli diizeltme ve iyilestirmeyi
licretsiz olarak gerceklestirilecektir. ilgili kanun ve yénetmeliklerde olusabilecek
degisiklikleri karsilamak icin gerekli glincellemeleri yasal yiktumlalik streleri
icerisinde gerceklestirecek ve BiLGi’nin kullanimina sunacaktir.

130. Firma, BILGi’nin hizmet aldigi siire boyunca sistemin ayakta kalmasini ve
kesintisiz hizmet vermesini garanti edecektir. Teklifinde bu konuyla ilgili verdigi
SLA (Hizmet Seviyesi Taahhiidii) taahhtidini acikca belirtecektir.

131. Firma, gerekli ve ihtiya¢ duyulan durumlarda ulasilabilecek bir destek
mekanizmasini (kisi, destek ekibi, e-posta, ticket sistemi,vb ) BILGI’nin kullanimina
hizmet fiyati dahilinde sunacak ve SLA taahhiidiini agikga belirtecektir.

132. Firma, verecegi bakim ve destek hizmeti icin ayrica bir licret talep etmeyecek
olup, kestigi hizmet faturasi bedeli icinde bakim ve destek hizmetleri de

bulunacaktir.

. IDARI SARTNAME HUKUMLERI:

133. Fatura 6deme vadesi 45 giin sonraki ilk 6deme glinadiir.

134. Sozlesme tek niisha olarak diizenlenecek ve asli Firma’da, fotokopisi ise
BiLGI'de kalacaktir.

135. BILGI, 2547 sayili Yiiksekégretim Kanunu ve 488 sayili Damga Vergisi Kanunu
uyarinca damga vergisi 6demekten muaftir. Yapilacak s6zlesme ve eklerinin
imzasindan dogan damga vergisi Firma tarafindan édenecek olup, 6deme
makbuzundan bir suret BiLGi’ye teslim edilecektir.

136. Faturalar Turk Lirasi cinsinden diizenlenecektir.

137. KDV genel teblig geregi, BiLGi kamu kurulusu sayildigindan aldigi belli bash
hizmetlere yonelik, hizmet saglayicilara 6denecek KDV tutarlari kanunda belirtilen
oranlarda tevkifat (kesinti) uygulamasina tabi tutulmaktadir. Diizenlenecek
faturalarda, yururlikte olan teblige uygun KDV tevkifati yapilacaktir.

138. FiRMA is bu sartnamede belirtilen hizmet kalemleri icin talep edilen

hizmetlerin yekiinl bazinda fiyat teklifinde bulunacaktir.
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139. FiRMA teklifini 1 yillik hizmeti icin verecektir. Ayni hizmet kapsami dahilinde

sonraki yillar icin taahhit edecegi fiyat artisi yillik enflasyon oranini

gecmeyecektir.

140. FIRMA isbu sartnamede belirtilen hususlara madde sirasini belirterek, ayri ayri

cevap verecektir. Sartname maddesinde gegen ihtiyaci tam olarak karsiladigini

distniyorsa, “Okundu, anlasildi ve kabul edildi” seklinde not mutlaka

yazilmaldir. Sartname maddelerinde istenilen sartlarin saglanip saglanmadigi

hicbir yoruma olanak vermeyecek sekilde belirtilecektir. Cevaplanmayan

maddeler ‘Okunmus, anlasiimis ve kabul edilmis’ olarak degerlendirilecektir.

<FIRMA iinvani yazilacaktir>

istanbul Bilgi Universitesi

IMZA:

IMZA:
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